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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente

privind Numele si Functia Data Semnatura
- prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat MACADON Membru
DANIELA CEAC

RESPONSABIL
1.2. Verificat CEAC
APOSTOL MANUELA

DIRECTOR
1.3 Aprobat VOICU ADRIANA PRESEDINTE
C.A.
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia | Numarul Continutul Nume, prenume si semnatura
Crt. | in cadrul capitolului si | modificarii | Elaborat Verificat Aprobat

editiei al paginilor

Revizia / Data | revizuite

aplicarii
2.1. | Editia 1 Procedura Elaborare

completa Editia 1

2.2. | Revizia l
2.3. | Revizia 2
2.4. | Revizia 3
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3. SCOP

Aceasta procedura defineste termenii n care se vor efectua transferurile elevilor de la un profil la
altul, asigurand responsabilitatea celor implicati Tn acest proces, atat ca organizatori ai
examenelor, cat si ca beneficiari ai procesului

4. DOMENIU

Aceasta procedura defineste termenii Tn care se vor efectua transferurile elevilor de la un profil la
altul, la care este necesara sustinerea examenelor de diferente in Liceul
Tehnologic " Grigore C. Moisil" Buzau si stabileste termenii si conditiile Tn care se
realizeaza, precum si rolul fiecarei persoane implicata (elevi, profesori, secretariat, consiliu de
administratie)

5. DEFINITII S| PRESCURTARI

C.A. - Consiliul de administratie

D - Director

C.D. - Cadru didactic

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

ROFUIP 2015 - Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
Codul muncii - Legea 53/2003

Legea 87/2006 privind asigurarea calitatii in educatie

Regulamentul intern al liceului

7. RESPONSABILITATI
Responsabil de procedura - C.A.
Directorul liceului

Profesorii examinatori

Elevii

8. PROCEDURA

1. Elevii Liceului Tehnologic“Grigore C. Moisil” se pot transfera de la o clasa la alta cu aceeasi
specializare, sau la o clasa cu altid specializare, prin examene de diferente, cu aprobarea
Consiliului de administratie;

2. Elevii se pot transfera de la un liceu la altul, din aceeasi localitate sau judet, respectand profilul si
specializarea sau schimbandu-le, caz in care vor sustine examene de diferente. Transferul se
efectueaza cu aprobarea Consiliului de administratie, pe baza avizului Consiliilor de administratie
ale unititilor scolare de unde se transfera elevii.
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3. Directorul Liceului Tehnologic“Grigore C. Moisil” stabileste, prin decizie, in baza hotararii
consiliului de administratie, componenta comisiilor si datele de desfasurare a examenelor
pentru fiecare disciplina.

4. Odata cu cererea de transfer, elevul trebuie sa depuna la secretariatul scolii o cerere de inscriere la
examenele de diferente specifice profilului, conform Planului Cadru, cand i se aduce la cunostinta
data si ora sustinerii acestora si semneaza ca au fost informati.

5. Pentru desfasurarea examenelor exista 3 tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupa
caz. La toate examenele se sustin, de regula, doud din cele trei probe - proba scrisa si
proba orala.

6. Pentru discipline tehnice este necesara si proba practica. Pentru aceasta se verifica,
in  preziua examenului, functionarea laboratorului sau atelierului.

7. Comisia de examen este responsabila de realizarea subiectelor.

8. Pentru proba scrisa comisia de examen stabileste 3 seturi de subiecte si baremele aferente, dintre
care se va alege subiectul final prin tragere la sorti In ziua examenului.

9. Pentru proba orala/practica comisia stabileste 5-10 bilete (in functie de numarul candidatilor), iar
acestia vor extage cate un bilet pe care 1l vor rezolva in timpul alocat probei

10. Proba scrisa a examenelor are 0 durata de 90 de minute, din momentul transcrierii subiectelor pe
tabla sau al primirii, de catre elev, a foii cu subiecte

11. Proba orala a examenelor se desfasoara prin dialog cadru didactic-elev, pe baza biletelor de
examen. Numarul biletelor de examen este de doud ori mai mare decat numarul elevilor care
sustin examenul la disciplina respectiva. Fiecare bilet contine doua subiecte. Elevul poate schimba
biletul de examen cel mult o data.

12. Fiecare cadru didactic examinator acorda elevului cate o nota la fiecare proba sustinuta de aceasta.
Notele de la probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi si fractionare.
Media aritmetica a notelor acordate la cele doua sau trei probe, rotunjita la nota intreaga cea mai
apropiata, reprezinta nota finala la examenul de diferenta, fractiunile de 50 de sutimi rotunjindu-se
n favoarea elevului.

13. Media obtinuta de elev la examenul de diferenta este media aritmetica, calculata cu doua
zecimale, fara rotunjire, a notelor finale acordate de cei 2 examinatori. intre notele finale acordate
de cei 2 examinatori nu se accepta 0 diferenta mai mare de un punct. In caz contrar, medierea o
face presedintele comisiei de examen.

14. Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferenta se consemneaza n catalogul de examen,
de catre cadrele didactice examinatoare, iar in registrul matricol si in catalogul clasei de catre
secretarul sef/secretarul unitatii de invatamant.

15. Tn catalogul de examen se consemneaza notele acordate la fiecare proba, nota finala acordata de
fiecare cadru didactic examinator, precum si media obtinuta de elev la examen. Catalogul de
examen se semneaza de catre examinatori si de catre presedintele comisiei, imediat dupa
terminarea examenului.

16. Presedintele comisiei de examen preda secretarului unitatii de invatamant toate documentele
specifice acestor examene: cataloagele de examen, lucrarile scrise si insemnarile elevilor la proba
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orala/practica. Aceste documente se predau imediat dupa finalizarea examenelor, dar nu mai
tarziu de data nceperii cursurilor noului an scolar, cu exceptia speciale. (Elevii care nu se pot
prezenta la examene din motive temeinice, dovedite cu acte, depuse in cel mult 7 zile lucratoare
de la data examenului, sunt examinati la 0 data ulterioara, stabilita de consiliul de administratie,
dar nu mai tarziu de Tnceperea cursurilor noului an scolar.).

17. Lucrarile scrise si foile cu insemnarile elevului la proba orala a examenului se pastreaza in arhiva
unitatii de invatamant timp de un an.

18. 1n ziua examenului, elevii au obligatia sa se prezinte in sili cu cel putin o jumatate de or

nainte de ora anuntata pentru sustinerea examenului.

19. Elevii care nu promoveazd examenul de diferentd se considera respinsi si transferul se

anuleaza.

9. INREGISTRARI

Registrul scolii
Cataloagele de examen
Subiectele propuse
Lucrarile scrise ale elevilor

10. ANEXE
Lista de difuzare:
Exemplar Semnatura de
Nr. Destinatar document Data difuzarii primire

1. CEAC/ arhivare

2. Secretariat/informare/aplicare

3. Cadre didactice /informare/ Se transmite
aplicare electronic

4, Consilier de integritate - Soare
Roxana

5. Director/director adjunct

Consiliul de administratie al CNNS
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